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1. 3arajbHi NoJI0KEeHHS

1.1. Cnyx06a BYeHOro cekperaps — CTPYKTypHMI mifpo3ain XapKiBCbKOTO
HalLllOHAILHOrO Meaaroriunoro yuisepcurery imeni I'.C. CxoBopou.

1.2. Cnyx6a BueHoro cekperaps y CBOiH HisSNIBHOCTI KepyeTbCs YHHHHM
3aKOHOJaBCTBOM YKpaiHH, HOpPMAaTHBHUMHU JOKyMeHTaMH MiHiCTepCcTBa OCBITH i HAyKH
Vkpainu, [lonoeHHSIM IPO HAYKOBO-AOCTIAHY pPOOOTY YHiBEpCHUTETY, pillleHHAMH
Buenoi panu.

1.3. Crpykrypa 1 IUTaTHa 4YHCeNbHICTH cIyxOu Buenoro cekperaps
3aTBEPIKYIOTHCSI PEKTOPOM yHIBEPCHTETY.

1.4. Ciyx6a BU€HOr0 ceKpeTapsi:

- 3a0esneuye pobory BueHoi pagu yHiBepcUTeTy SIK KOJIETiaJIbHOTO OpraHy
BHUIL[OT0 HABYAJILHOT'O 3aKJIaly;

- Oepe ydyacTb y MiArOTOBII NEPCHEKTUBHUX i PIYHMX ILIaHIB 3acigaHb BueHoi
panu;

- 3abesmedye MIArOTOBKY M po3misy copaB y BigmosigHocTi go «Ilopsaxy
pO3INIsAAy aTecTauliffHUX CHpaB HAayKOBO-TIEJAroTiYHMX MPAIiBHHKIB IIPO
NPUCBOEHHS BYSHHX 3BaHb mpodecopa i IOoLEeHTa», IO BUHOCATLCS Ha PO3IJIS
Buenoi pagu yHiBepcHUTeTy A yXBaJIeHHS DillleHHA LIOA0 KaHAMAATYp Ui
IPUCBOEHHS BYEHHX 3BaHb JIOLIEHTa i mpodecopa;

- BiANOBiJa€ 3a BelleHHs JOKyMeHTallii BueHol paau yHiBepCUTETY;

- 3/1ifiCHIOE KOHTPOJIb 3a JOTPMMAHHSAM BHUMOT 10 IismbHOCTI CremianizoBaHUX
BUYEHHX pajl YHIBEPCHUTETY i 32 IPOXOKEHHSM aTeCTalliHOrO MPOLECY.

2. MeTa i npeaMer AisiJIbHOCTI €1y K0H

2.1. Mera gisbHOCTI city>0H ToJsrae B 3abe3nedeHHi e(eKTHBHOI Ta IIpo30poi
misnpHOCTI BueHOi paaM yHiBepcHTETYy SK KOJETiaJbHOTO OpraHy YyNpaBiliHHS
YHIBEpCHUTETY.

2.2. TlpeameroM ii isSUIBHOCTI €:
- MiAroToBka i mpoBeneHHs BUOOPIB wieHiB BueHol paau, IXHs poTalis;

- ¢dopmyBaHHs piyHOro IuTaHy pobotu BueHoi pamu yHiBepcuTeTy Ta
iHbopMyBaHHS PO HHOTO WieHiB Buenoi paau;

- 3abe3neyeHHs CBOEYACHOIO Y3rOMKEHHS Ta MiATOTOBKY MPOEKTIB pimeHs Buenoi
pajH i KOHTPOJIb 3a IX BUKOHAHHSAM;

- TiAroToBKa JIOBiIOK, iH(popMmauii, 3BiTiB, 5IKi BHOCATbCA Ha po3risj Buenoi
panu, 3a HeoOXimHocTi —  3a0e3neveHHs  MONEPeJHBOI  eKCIePTH3H



3aMpOINOHOBAHKUX MPOEKTIB pillleHb IIOAO0 IXHBOI BiNMOBIAHOCTI HOPMATHBHUM
JOKYMEHTaM;

- JIOTPUMaHHs TepMiHiB BHECEHHS JI0 TOPAAKY JeHHOro BueHoi panu Ta po3risiay
[IUTaHb, BUPILIEHHS SKUX 3yMOBJIEHO YaCOBUMHU MEXaMH;

- 3abe3nedyeHHs AisUILHOCTI KOHKYPCHOI KOMicii, po30poro NpoBefeHHs KOHKYPCY
HA 3aMilieHHs BaKaHTHHUX I0Caj, IiJrOTOBKAa KOHKYPCHHX CIpaB, IX TeXHIuHe
odopmIIeHHS;

- KOHTPONb 3a JOTPMMAHHAM BHMOT, SKi BHCYBAIOThCS [0 [isIbHOCTI
Creniai3oBaHUX BYEHHUX pall yHIBEPCUTETY;

- BHecenHs y €JIBO BizomocTeii mpo 3aXHCT JUcepTallii Ha 3100yTTS HAYKOBOTO
CTyIeHsI KaHAUAaTa i JOKTopa HaykK;

- MiAroToBKa yciX HEOOXiIHHX BiZOMOCTEi s BUTOTOBJIEHHs AWILIOMIB JOKTOpa
¢binocodii i moxTOpa HAYK.

3. YupasJinus aisiibHiCTIO

3.1. VmpaBniHHA [JisUIbHICTIO  coyxkOuM  3abesmedye BUEHMH CeKperap
YHIBEpCHUTETY.

3.2. BueHuif cekperap INpW3HAYa€ThCs TOJNOBOIO BueHoi panu Ha TepMiH
NIOBHOBaXKEHb HOBOOOpaHoi BueHoi paau yHiBepcUTeETY.

3.3. IlpusHaueHHs BYEHOro cekperaps BinOyBaeThcs micns BuGopiB ['onoBu
BYEHOT paji U 0QOPMIIFOETECST HAKA30M PEKTOPa YHIBEPCHUTETY.

3.4. BueHnui cexperap:

- 3alesnmeuye opradizamipo i TpoBeaeHHs BHOOpiB wieHiB Buenoi pamu
YHIBEPCUTETY;

- Gepe yuacTtb y GpopMyBaHHi pidHOro miaHy pobotu Buenoi panu yHiBepcutety Ta
iHpopMye Tpo HbOTO YiIeHiB BueHoi panu;

- 3ale3neuye CBOEYACHE y3rOUKEHHS Ta MiArOTOBKY MPOEKTIB pileHb Buewnoi paau
i KOHTPOJIb 32 IX BUKOHAHHSM;

- KOHTpOJIIOE MiATOTOBKY HOBINOK, iHOpMAIliii, 3BiTiB, AKi BHOCSTHCS Ha PO3IIISL

Buenoi pamd, 3a HEOOXiZHOCTI — OpraHizye IIONEPEeJHIO eKCIepTH3y
3aIIpPONOHOBAHMX [POEKTIB pillleHb WIOAO iXHBOI BiAMOBIAHOCTI HOPMATHBHHM
JOKYMEHTaM;

- 3abe3mneuye AisNBHICT KOHKYPCHOI KOMicii, MiArOTOBKY 1 pO3risij KOHKYPCHUX
cripaB, iX TexHiYHEe 0QOPMIICHHS;

- 3abe3neuye JOTPUMAHHS BHMOTI iCHYIOUOTO 3aKOHOJABCTBA IIOAO NMPHCBOEHHS
BUEHHMX 3BaHb 1 Hece BiAMOBIAIbHICTh 32 HBOTO;

- KOHTPOJIIOE MOTPUMAaHHSA BHMOT J0 HisuibHOCTi CrielianizoBaHHX BYEHHMX pajl
YHIBEPCHUTETY;



- 3abe3nevyy€e BHECEHHA Y € 16O BigoMocTe# Mpo 3aXHCT AucepTaliil Ha 3100yTTa
HAyKOBOTO CTYINeHs KaHAnaaTa i JoKTOpa HAYK;

- rotye yci HeoOXiaHi BiZIOMOCTI /1151 BATOTOBJICHHA JUIJIOMIB IOKTOPa dinocodii i
NOKTOpA HayK;

. B MeXax CBO€i KOMMETEHLIT MiANKCYE Ta Bi3y€ IOKYMEHTH;

- 3.ifiCHIOE B3a€EMOJIIO 3 KepiBHUKaMH CTPYKTYPHHX Miapo3AiNiB yHIBEpPCUTETY, 3
JOTHYHMMH 10 HOTO NisTIBHOCTI AernapTaMeHTaMu MiHicTepcTBa OCBITH I HAayKH
YKpaiHu.
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